CAMARA MUNICIPAL DE MURIAE
ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 391 /2018

Dispde sobre a concessio de didria de viagem e
despesas com deslocamento de vereadores e servidores
da Camara Municipal de Muriaé e d4 outras
providéncias.

A Camara Municipal de Muriaé Aprova:

CAPITULO1
DA INSTRITUICAO DAS DIARIAS

Art. 1° - Fica instituida, na Camara de vereadores de Muriaé, a concessdo de didrias a
Vereadores e Servidores para o custeio de despesas de viagens para fora do municipio, nos
seguintes casos:

I - Para reunides, previamente marcadas, do Vereador com autoridades do Executivo,
Legislativo e Judicidrio, Estadual e/ou Federal, para tratar de assuntos de interesse do
Legislativo;

IT - Para a participagdo do Vereador em encontros, semindrios, cursos, congressos que
venham a lhe dar melhor conhecimento para o perfeito desempenho de seu mandato
parlamentar;

III - Para que o Vereador represente o Legislativo Municipal em eventos, por delegacio,
outorgada pelo Presidente da Camara Municipal;

IV - Para que o Vereador compareca ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
empresas € institutos de consultoria, cAmaras municipais de outros municipios, a fim de obter
subsidios referentes a matérias em tramitagdo na Cdmara de Vereadores de Muriaé;

V - Para, por determinagfio da Presidéncia, a participacdo de servidores em cursos,
Seminarios, encontros € congressos, cujo objetivo seja o aprimoramento profissional do
Servidor e melhor desempenho de suas funcdes na Camara Municipal de Muriaé;

VI - Para, por determinacfio da Presidéncia, o comparecimento de Servidores a orgéos do
Executivo, Legislativo e Judiciario, Estadual ou Federal, a fim de representar, prestar servigos ou
tomar informacdes relevantes ao perfeito funcionamento da Cémara Municipal de Muriaé:

VII - Paraque o Servidor represente o Legislativo Municipal, por delegagdo de competéncia
outorgada pelo Presidente da Cdmara Municipal.

CAPITULO 11
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 2° - Os Vereadores e Servidores da Cémara Municipal de Muriaé, devidamente
autorizados, que se deslocarem de sua sede para qualquer parte do territério nacional, em objeto de
servigo de interesse do Municipio e demais casos previstos no artigo anterior, farfo jus a percepgio
de didrias destinadas a indenizar as despesas com alimentagdo, hospedagem e deslocamento urbano.
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Art. 3° - A concessdo de diria fica condicionada a existéncia de disponibilidade financeira

€ or¢amentadria.

CAPITULO 111
DA SOLICITACAO E AUTORIZACAO DAS DIARIAS

Art. 4° - O Vereador e ou Servidor que necessite se deslocar da sede do Municipio, nos
termos do art. 1° desta resolugfo, devera requerer com antecedéncia minima de 03 (trés) dias da
data prevista para o inicio da viagem, salvo urgéncia comprovada, mediante solicitacdo enderecada
ao Presidente da Camara, conforme modelo constante no Anexo I desta resolugdo.

§ 1° - A solicitagdo de diaria assinada pelo requerente dever4 conter, obrigatoriamente, o nome do
Servidor ou Vereador, o periodo da viagem, o destino, o meio de transporte a ser utilizado para o
deslocamento, o objetivo da viagem, que quando se destinar 3 participagdo em evento devers
informar a instituigdo promotora, seu CNPJ e as datas de inicio e fim do mesmo.

Art. 5° - A competéncia para autorizar a concessio de didrias e 0 uso do meio de transporte
a ser utilizado na viagem é do Presidente do Legislativo admitida delegacéo de competéncia.

§ 1° - O ato de liberagéio da viagem fica estritamente vinculado ao interesse da Cémara Municipal,
mediante decisdo exclusiva da Presidéncia;

§ 2° - Ao autorizar a solicitagdo de diéria, o Presidente da CAmara devera preencher o modelo
constante do Anexo I desta resolugéo, apondo sua assinatura no mesmo e a encaminhando ao Setor
de Contabilidade para emissio do empenho;

§ 3°- Apds a emissdo do empenho o Setor de Contabilidade enviara os documentos & Tesouraria da
Cémara para liberagdo do pagamento das diérias autorizadas ao solicitante.,

CAPITULO IV
DO USO DAS DIARIAS

Art. 6° - A didria de viagem ser4 integral ou parcial.

§ 1° - A diaria de viagem integral ¢ devida quando o deslocamento exigir o pernoite do vereador
ou servidor fora da sede da Cmara Municipal de Muriaé.

§ 2° - A didria de viagem parcial equivale a metade do valor da diria de viagem integral e é devida
quando o deslocamento no exigir pernoite do vereador ou servidor fora da sede da Camara.

§ 3° - Considera-se termo inicial da contagem de tempo do deslocamento, para fins de concessio de
didria de viagem, o horario de partida da sede da Cémara, de embarque constantes da passagem ou,
no caso de atraso, o horario real devidamente comprovado, quando a viagem se der por meio de
transporte terrestre e aéreo
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§ 4° - Considera-se termo final da contagem de tempo do deslocamento, para fins de concessdo de
didria de viagem, o horério de retorno a sede da Cémara ou do desembarque.

§ 5° - Na hipétese em que a viagem se der por meio de veiculo particular, o condutor do veiculo
deverd informar a data e o horério previstos para inicio e término da viagem.

Art. 7° - A didria NAO ¢ devida, nas hipéteses abaixo relacionadas:

[ - o deslocamento que n#o originar qualquer das despesas mencionadas no art. 1° desta resolucéo;
II - quando o beneficiario, recebendo antecipadamente as didrias, nio deslocar-se conforme
solicitado em requerimento, hipétese em que os valores serdo devolvidos aos cofres da Cimara,
estornando-se a despesa realizada para fins or¢amentdrios;

[II - o deslocamento do Municipio ndo for autorizado pelo Presidente da Cémara ou por seu
delegado;

IV —no deslocamento do Vereador e ou Servidor com duragdo inferior a 04 (quatro) horas;

Art. 8° - A aquisicdo de passagens, taxas de embarque, seguro, fretamento, loca¢fio ou uso
de veiculo, bem como, taxas de inscri¢éo pela participagio em cursos, congressos, simposios ou
seminarios ficara a cargo do setor competente da Cdmara Municipal.

CAPITULO V
DA LIMITACAO DAS DIARIAS

Art. 9° - Ao Vereador e ou Servidor da Camara Municipal que recebe autorizagdo para se
deslocar do Municipio, serdo concedidas diarias que corresponderio a indenizagdes, no limite de:
— No deslocamento do vereador e ou servidor para a microrregiio de Muriaé, havera a
concessdo de didria de no maximo 01(uma) vez por semana;
IT - No deslocamento do vereador e ou servidor para Capital — Belo Horizonte ou para outros
municipios que nio estio abrangidos no inciso I, a concessdo sera de até 24 (vinte e quatro)
diérias por ano;
III - No deslocamento do Vereador e ou Servidor para outros Estados, podera ser concedida até
6 (seis) didrias por ano;
IV - No deslocamento do Vereador e ou Servidor para Brasilia, sera limitada 10 (dez) viagens
por ano.
Paragrafo Unico - O limite de diarias estabelecido podera ser extraordinariamente,
ultrapassado, mediante requerimento justificado ao Presidente da Camara Municipal e
aprovado por este.
CAPITULO VI
DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 10° - As digrias devem ser pagas antes do deslocamento do Vereador ou Servidor.
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Art. 11° - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas apds o inicio da
viagem do Vereador e ou Servidor, mediante justificativa fundamentada e aprovada pelo
Presidente.

Art. 12° - Nos casos em que o prazo estabelecido inicialmente para a viagem tiver que
ser prorrogado, o Vereador ou Servidor, quando do seu retorno ao Municipio, podera solicitar a
complementagdo das diarias recebidas a menor.

Art. 13° - Na hipétese de o Vereador ou Servidor retornar ao Municipio em prazo menor
do que o previsto para o seu afastamento restituir as didrias em excesso, no prazo maximo de
05 (cinco) dias.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14° - Em todos os casos de deslocamento para viagem, previstos nesta Resolugdo, o
beneficiario das diarias é obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso, constar:

I - atestado ou certificado de frequéncia, documento fiscal ou outro documento que
certifique a presenca do beneficiario no local de destino, conforme a solicitagdo prévia da
diaria;

IT - preenchimento do Relatério constante no Anexo II.

§ 1° - A omissdo na apresentagdo da documentag@o ou do formulario de que trata esse artigo
implicara o desconto em folha de pagamento, do valor recebido.

§ 2° - No relatério de viagem devers ser informado, obrigatoriamente, o meio de transporte
empregado para o deslocamento do Vereador ou Servidor.

§ 3° - Ocorrendo despesas imprevistas durante as viagens, o servidor fard jus ao ressarcimento
das despesas mediante apresentac¢do de Nota Fiscal comprovando a realizacdo da despesa.

Art. 15° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas sera do
solicitante e da concedente.
§ 1° - O Beneficiario das diarias deve entregar o relatdério de viagem no setor de Contabilidade
da Camara Municipal, juntamente com os documentos listados no art. 14° no prazo de até
05(cinco) dias tteis subsequentes ao retorno.

§ 2° - Cabe ao setor de Contabilidade examinar a prestagdo de contas quanto ao cumprimento
dos requisitos impostos por esta resolugdo e seus documentos, devendo informar a Presidéncia
caso seja detectada qualquer informagio divergente ou inconsistente.
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§ 3° - A Presidéncia, de posse da manifestacio da contabilidade, podera solicitar mais

detalhamentos das informagdes prestadas, estabelecendo novo prazo de 05(cinco) dias para
tanto.

§ 4° - Entendendo a Presidéncia que as informagdes prestadas continuam insuficientes, ou na
falta de novas informagdes, devera determinar a devolugio dos valores percebidos para custeio
da viagem, integral ou parcialmente, dependendo do caso concreto.

§ 5% - Ap6s a conferéncia, o setor de Contabilidade dard baixa da diéria e juntara a prestacéo de
contas ao processo de solicitacdo da diaria.

§ 6° - Apds realizagdo dessa rotina administrativa de analise da prestagdo de contas da viagem,
0 processo sera arquivado.

CAPITULO vIII
DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 16° - O Valor Base da diéria sera de:

TABELA DE DIARIAS
KM Didria
Viagens de até 100 Km R$ 120,00
Viagens de 101 Km a 250 Km R$ 250,00
Viagens acima de 251 Km R§ 300,00
Viagens Capitais de Estado R$ 350,00
Viagens para o Brasilia RS 550,00

§1° - No caso em que o Vereador ou Servidor usar veiculo particular para deslocamento,
sera remunerado na propor¢do de R$ 0.60 (sessenta centavos) por Km rodado, mediante
comprovagdo da distdncia percorrida, isto também na hipétese do art. 7°, inciso IV e sempre
observado o artigo 1° e seus incisos, ambos os dispositivos desta Resolugo.

§2° - No caso de deslocamento por meio de transporte aéreo, Onibus, fretamento ou
locagdo de veiculo, a aquisi¢do da passagem e ou a locagdo/frete do veiculo e os respectivos
pagamentos, serdo realizados pelo Setor Responsivel da Camara Municipal, por meio de
dotagdo especifica.
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CAPITULO IX

DISPOSICOES FINAIS

Art. 17° — Os valores constantes do Art. 16° desta resolugdo serdo corrigidos

anualmente, no més de janeiro, através de Portaria, de acordo com o INPC ou outro indice que
vier a substitui-lo.

Art. 18° — As despesas decorrentes da execugdo do contido na presente resolugdo
correrdo a conta de dotagdes orcamentarias vigentes.

Art. 19° — Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando a
Resolugdo 335/2006 e todas as disposi¢des em contrério.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE
Muriaé/MG, aos 02 dias do més de abril de 2018.

// )‘/{’Z*’J'W"l /[/fW!—-‘—:—
ADEMAR CAMERINO
Presidente da Cdmara Municipal de Muriaé — MG

N\

CELSO RICARDO DE OLIVEIRA
1° Vice-Presidente da Camara Municipal de Muriaé — MG

/f@/u Cant, [N U_(L s
JOSE CARLOS ALVES CERQUEIRA

2° Vice-Presidente 7&a Municipal de Muriaé-MG
P

WALTECY R. COSTA JUNIOR
1° Secretario da Camara Municipal de Muriaé-MG
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“VANDERLEI LUIZ LOPES 7
2° Secretério da Camara Municipal de Muriaé-MG
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ANEXO1

SOLICITACAO DE DIARIA

Nome:

Cargo:

Periodo da Viagem:
Meio de deslocamento:
Destino:

Objeto (se tratar de participacdo em evento informar a institui¢do promotora, seu CNPJ e
as datas de inicio e fim do mesmo)

Data: / /

Assinatura do Servidor

CONCESSAO DE DIARIAS

Tendo em vista requerido pelo servidor/vereador acima identificado, autorizo, de acordo
com o disposto na legislagdo em vigor, a concessdo de diarias, conforme abaixo especificado.

DIARIAS INTEGRAIS: ( )SIM ( YNAO
VIAGEM EM VEICULO PROPRIO:  ( ) SIM ( )NAO
ITENS A SEREM COBERTOS PELA DIARIA: | DESLOCAMENTO POR KM
QUAggging DE Alimentago, hospedagem ¢ Deslocamento urbano RODADO EM VEICULO
PROPRIO
R$ R$

Muriaé — MG, / /
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Presidente da Camara
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ANEXO 11

RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM

Vereador(a)/Servidor(a):

Cargo/Fun¢do:

Objetivo da Viagem:

Meio de Transporte Empregado para o Deslocamento:

Em caso de Veiculo Préprio indicar Placa e odémetro (ida e Volta):
Placa - /Km ida / Km volta

Itinerario:
Periodo: de / / a / /
Dia da Saida: / / Hora:
Dia do Retorno: / / Hora:
RECIBO
Recebi a importincia de R$ , referente a didria de viagem

, conforme roteiro descrito com o objetivo de

» @ servigo da Camara Municipal de Muriaé
e, ainda, termos  de  autorizagdo de  viagem  devidamente  autorizada
por

Por ser verdade, firmo o presente, para a producio dos efeitos legais.
Muriaé, / /

Ass. e identificag@io do(a) Beneficiario(a)
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